PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU ( PTSP )

ONE GATE INTEGRATED SERVICE

JALAN ALI MOERTOPO
KEL SIWALIMA KEC .PP. ARU. KAB. KEP. ARU
PROPINSI MALUKU

Email : perdatakepaniteraan@yahoo.com
No. 081223835224

KEPANITERAAN PERDATA

- PENDAFTARAN SURAT GUGATAN
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Surat Gugatan ditujukan kepada Ketua
Pengadilan Negeri dan ditandatangani
oleh Penggugat/Kuasa Hukum di atas
kertas yang bermeterai Rp. 10.000
sebanyak jumlah pihak disertai dengan
(Flash Disk atau CD-R) bukti setoran di
bank (asli) foto copy dua lembar yang
disetor ke rekening 109-01-000532-30-2
atas Nama RPL 08 PN Dobo Bank BRI
Cabang Dobo Panjar Biaya Rp

Surat Kuasa dari Penggugat kepada
kuasa Hukumnya (bila Penggugat
menguasakan kepada kuasa hukum)
Foto Copy kartu Advokat kuasa Hukum
yang bersangkutan dan masih berlaku
Foto Copy berita acara sumpah dari
Advokat yang bersangkutan

BUKTI SUARAT GUGATAN TANAH

Foto Copy Kuitansi Pembelian Tanah
Foto Copy Surat pelepasan hak

Foto Copy Surat Keterangan Riwayat
Tanah

Foto Copy Sertifikat

Foto Copy Surat -Surat lain yang terkait
dengan tuntutan gugatan Para Pihak.

BUKTI SURAT GUGATAN CERAI

KTP Penggugat dan Tergugat
Kartu Keluarga

Akte Nikah Gereja/Capil
Akte Kelahiran Anak

Akun Gmail Aktif

Nomor Rekening

PENDAFTARAN SURAT PERMOHONAN
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1. Surat Permohonan ditujukan kepada
Ketua Pengadilan Negeri dan ditanda
tangani oleh Pemohon/ Kuasa Hukum
di atas kertas bermeterai Rp. 10.000
sebanyak tiga lembar disertai dengan
Flash Disk/ CD-R Bukti setoran di bank
foto copy dua lembar yang disetor ke
rekening 109-01-000532-30-2 atas
Nama RPL 08 PN Dobo Bank BRI
Cabang Dobo panjar biaya Rp.

2. Surat Kuasa dari Pemohon kepada
kuasa Hukumnya (bila Pemohon
menguasakan kepada Kuasa Hukum)

3. Foto Copy Kartu Advokat Kuasa
Hukum yang masih berlaku

4. Foto Copy Berita Acara sumpah dari
Advokat yang bersangkutan

PERMOHONAN ANAK ANGKAT BUKTI
SURAT BERUPA

Foto Copy Kartu Penduduk (KTP) Pemohon

Foto Copy Akta Perkawinan

Foto Copy Kutipan Akta Kelahiran

Foto Copy Kartu Keluarga

Foto Copy Surat Rekomendasi dari Kantor Dinas Sosial
Foto Copy Surat Pernyataan Penyerahan Anak



PERMOHONAN PERWALIAN BUKTI SURAT
BERUPA

Foto Copy Kartu Tanda Penduduk
Pemohon (KTP)

Foto Copy Kutipan Ak.ta Kelahiran anak
Foto Copy Kutipan Akta Perkawinan orang
tua kandung/wali

Surat Kuasa dari Orang Tua kandung
Kepada Pemohon

Foto Copy Kartu Keluarga dari Pemohon
dan Orang Tua dari anak tersebut;

Surat Pernyataan dari Orang Tua Kandung

PERMOHONAN PENGAMPU BUKTI SURAT
BERUPA

Foto Copy Kartu Tanda Penduduk
Pemohon (KTP)

Foto Copy Kutipan Akta Kelahiran Anak
Foto Copy Kutipan Akta Perkawinan
Pemohon

Foto Copy Foto Copy Kartu Keluarga dari
Pemohon dan orang tua dari anak;

PERMOHONAN GANTI NAMA BUKTI SURAT
BERUPA

1. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk
Pemohon (KTP)

2. Foto Copy Kutipan Akta Kelahiran
Pemohon

3. Foto Copy Kutipan Akta Perkawinan
Pemohon

4. Foto Copy Bukii Kewarganegaraan
Republik Indonesia Bagi
Kewarganegaraan Asing

5. Foto Copy Kartu Keluarga dari
Pemohon;

PERMOHONAN AHLIWARIS BUKTI SURAT
BERUPA

1. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk
Pemohon (KTP)

2. Foto Copy Kutipan Akte Perkawinan

3. Foto Copy Kutipan Akte Kelahiran
Almarhum/Almarhumah

4. Foto Copy Kartu Keluarga
Almarhum/Almarhumah

5. Foto Copy Surat Kematian
Almarhum/Almarhumah

6. Foto Copy Surat Pensiun
Almarhum/Almarhumah jika sudah
pensiun

7. Foto Copy Surat Keterangan dari Lurah

Setempat yang menerangkan
hubungan antara Pemohon dengan
Almarhum/Almarhumah

CARA MENDAFTAR PERKARA
MENGGUNAKAN E-COURT

Penggugat/ Kuasa Hukum harus
memiliki Akun Gamil.

Mendaftarkan Akun E-Court di
Pengadilan.

Mengunjungi

hitps://ecourt. mahkamahagung.go.id/I
ogin masukan Email dan Password
yang diterima.

Masuk di Menu Pendaftaran Perkara
dan pilih jenis perkara yang mau di
daftar jika perkara perceraian atau
wanprestasi maka pilih menu Gugatan
Online

klik Tambah Gugatan yang berwarna
kuning pada pojok kiri

Masukan Nama Pengadilan

Mulai mendaftar dengan mengisi
biodata para pihak dan mengaploud
dokumen yang dibutukan berupa KTP
dan Gugatan




